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1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ 

 

 

  Учебный кабинет русского языка и литературы – учебное помещение школы, осна-

щенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими сред-

ствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и вне-

классная работа с учащимися 5-11 классов. 
  
Цель паспортизации учебного кабинета: проанализировать состояние кабинета, его го-

товность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные 

направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учеб-

но-методического обеспечения образовательного процесса. 
  

Задачи:  

 способствовать применению наиболее эффективных методов и приёмов на уроке и во 

внеклассной работе; 

 способствовать формированию коммуникативной компетенции у детей и развитию 

творческих способностей в разных видах деятельности; 

 способствовать наиболее эффективному использованию учебного оборудования и 

технических средств обучения; 

 обеспечивать условия, инициирующие и поддерживающие мотивацию именно этого 

предмета; 

 соответствовать современным требованиям к оснащению кабинета; 
 

  

  
 

 

Занятость кабинета русского языка и литературы 

День  

недели 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота 

Время 08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-16.00 08.00-13.00 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

Ф. И. О. заведующего кабинетом Абдуллаева Айна Асадуллаевна 

Класс, ответственный за кабинет 9 

Параллели, для которых оборудован кабинет 5 - 11 класс 

Площадь кабинета (м2)  

Количество посадочных мест 22 места для школьников 
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2. ОСНАЩЕНИЕ КАБИНЕТА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/п 
Наименование Кол-во 

 Специализированная мебель и системы хранения  

1 Стол учительский 1 

2 Тумба под принтер 1 

3 Стул п/мягкий 1 

4 Стол ученический 11 

5 Стулья ученические 22 

6 Стеллаж 3 

7 Шкаф для документов 1 

8 Шкаф для одежды 1 

9 Доска учебная настенная 1 

10 Подставка под горшки с цветами 1 

11 Часы настенные 1 

 Дополнительный инвентарь  

13 Зеркало 1 

14 Корзина 1 

15 Раковина тюльпан 1 

16 Тюль 4 

17 Шторы 4 

 Технические средства  

18 Ноутбук hp 1 

19 Принтер hp Laser Jet Pro МFP132а 1 

20 Проектор ViewSonik 1 

21 Интерактивная доска EliteBoard 1 
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3. Программно-методическое обеспечение по русскому языку и литературе 

 

Словари  

№ Название Автор Изд-во Год 

издания 

Кол-во 

1  Русский орфографический сло-

варь  

В.В.Лопатин, 

О.Е. Иванова 

« АСТ-ПРЕСС» 2012 1 

2 Толковый словарь русского язы-

ка 

С.И. Ожегов « ИТИ 

ТЕХНОЛОГИИ» 

2005 1 

3 Большой универсальный  словарь 

 русского  языка. 

В.В.Морковкин, 

Г.Ф. Богачев, 

Н.М.Луцкая 

« Словари XXI 

века» 

2016 1 

4 Большой орфоэпический  словарь 

 русского  языка. 

М.Л. Каленчук, 

Л.Л. Касаткин, 

Р.Ф. Касаткина 

«АСТ-ПРЕСС» 2007 1 

5 Большой фразеологический сло-

варь русского языка 

И.С. Брилева, 

Д.Б. Гудков 

« Словари XXI 

века» 

2017  

6 Морфемно -

 словообразовательный  словарь. 

И.В. Гуркова «АСТ-ПРЕСС» 2010 5 

7 Фразеологический  словарь рус-

ского языка 5-11кл. 

Н.В. Баско,  

В.И. Зимин 

« Словари XXI 

века» 

2018 12 

8 Словарь ударения и произноше-

ния слов русского языка 5-9 

классы 

И.Л. Резниченко « Словари XXI 

века» 

2017 15 

9 Орфоэпический словарь русского 

языка 9-11кл. 

Е.С. Скачедубова « Словари XXI 

века» 

2017 14 

 

10 

Словарь грамматических трудно-

стей русского языка 5-11кл. 

И.М. Гольберг, 

С.В.Иванов 

« Словари XXI 

века» 

2018 11 

 

11 

Фразеологический словарь 1-4кл. Н.В. Баско «АСТ-ПРЕСС» 2010 9 

 

12 

Словарь ударений 1-4 кл. Т.А. Байкова «АСТ-ПРЕСС» 2011 9 
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Учебно-методическая литература 

Наимено-

вание 

учебного 

предмета 

Класс  Наименование рабо-

чей программы, раз-

работчик 

Наименование используе-

мого учебника с указани-

ем автора, места и года 

издания 

Издания, входящие в учебно-

методический комплект (есть в 

наличии) 

Русский 

язык 

5 

класс 

Программы обще-

образовательных 

учреждений. Рус-

ский язык 5-9 

классы. М. Т. Ба-

ранов, Т. А. Лады-

женская, Н. М. 

Шанский. «Про-

свещение», 2011. 

 

 Русский язык. Диктанты и 

изложения. 5 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Н.Н.Соловьёва. - 

М.:Просвещение, 2012. 

 

Русский язык. Методические 

рекомендации. 5 класс: посо-

бие для учителей общеобра-

зовательных учреждений/ Т. 

А. Ладыженская, Л. А. Тро-

стенцова, М. Т. Баранов и др. 

– М.: Просвещение, 2012. 

 
 Уроки русского языка в 5 клас-

се. Богданова Г.А. Пособие для 

учителей. — 7-е изд. — М.: 

Просвещение, 2011.  

 

Русский язык. Дидактические 

материалы. 5 кл./  Тростенцова 

Л.А., Стракевич М.М., Лады-

женская Т.А. – 3-е изд. – М.: 

Просвещение. 2014. 

 

Бондаренко М.А. 

Русский язык. Поурочные 

разработки. 5 класс 

М.:Просвещение 

 6 

класс 

Программы обще-

образовательных 

учреждений. Рус-

ский язык 5-9 

классы. М. Т. Ба-

ранов, Т. А. Лады-

женская, Н. М. 

Шанский. «Про-

свещение», 2011. 

Русский язык: учебник 

для 6 класса общеобра-

зовательных учрежде-

ний. М. Т. Баранов, Т. 

А. Ладыженская, Л. А. 

Тростенцова и др., М.: 

«Просвещение», 2012. 

Русский язык. Диктанты и 

изложения. 6 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Н.Н.Соловьёва. - 

М.:Просвещение, 2011. 

 

Русский язык. Дидактиче-

ские материалы. 6 кл./ Т. А. 

Ладыженская, Л. А. Тро-

стенцова, М. Т. Баранов, Л. 

Т. Григорян – 3-е изд. – М.: 

Просвещение. 2014. 

 

Уроки русского языка в 6 

классе. Богданова Г.А. Посо-

бие для учителей. — 11-е 

изд. — М.: Просвещение, 
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2012. 

Ладыженская Т. А., Тростен-

цова Л. А., Баранов М. Т. и 

др. Русский язык. Методиче-

ские рекомендации. 6 класс 

М.:Просвещение 

 

Тростенцова Л. А., Лады-

женская Т. А., Стракевич М. 

М. 

Русский язык. Дидактиче-

ские материалы. 6 класс. 

М.:Просвещение 

 

Соловьёва Н.Н. 

Русский язык. Диагностиче-

ские работы. 6 класс 

М.:Просвещение 

 7 

класс 

Программы обще-

образовательных 

учреждений. Рус-

ский язык 5-9 

классы. М. Т. Ба-

ранов, Т. А. Лады-

женская, Н. М. 

Шанский. «Про-

свещение», 2011. 

Русский язык: учебник 

для 7 класса общеобра-

зовательных учрежде-

ний. М. Т. Баранов, Т. 

А. Ладыженская, Л. А. 

Тростенцова и др. М.: 

«Просвещение», 2013 

Русский язык. Диктанты и 

изложения. 7 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Н.Н.Соловьёва. - 

М.:Просвещение, 2012. 

 
Русский язык. Дидактические 

материалы. 7 кл./ Т. А. Лады-

женская, Л. А. Тростенцова, М. 

Т. Баранов, Л. Т. Григорян – 3-е 

изд. – М.: Просвещение. 2014. 

 

Уроки русского языка в 7 клас-

се. Богданова Г.А. Пособие для 

учителей. — 9-е изд. — М.: 

Просвещение, 2014. 

Соловьёва Н.Н. 

 
Русский язык. Диагностические 

работы.7 класс- 

М.:Просвещение 

 

 8 

класс 

Программы обще-

образовательных 

учреждений. Рус-

ский язык 5-9 

классы. М. Т. Ба-

ранов, Т. А. Лады-

женская, Н. М. 

Шанский. «Про-

свещение», 2011. 

Русский язык. 8 класс: 

учебн. для общеобразо-

ват. учреждений  /Л. А. 

Тростенцова, Т. А. Ла-

дыженская, А. Д. Дей-

кина, О. А. Александро-

ва; науч. ред. Н. М. 

Шанский. – 8-е изд. – 

М.: Просвещение. 2011. 

Русский язык. Диктанты и 

изложения. 8 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Н.Н.Соловьёва. - 

М.:Просвещение, 2012. 

 

Русский язык. Поурочные 

разработки. 8 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Л.А.Тростенцова, 
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А.И.Запорожец. – 3-е изд. – 

М.:Просвещение, 2012. 

 

Русский язык. Дидактиче-

ские материалы. 8 кл./Л. А. 

Тростенцова, Т. А. Ладыжен-

ская, А. Д. Дейкина. – 2-е 

изд. – М.: Просвещение. 

2012. 

 9 

класс 

Программы обще-

образовательных 

учреждений. Рус-

ский язык 5-9 

классы. М. Т. Ба-

ранов, Т. А. Лады-

женская, Н. М. 

Шанский. «Про-

свещение», 2011. 

Русский язык. 9 класс: 

учебн. для общеобразо-

ват. учреждений  /Л. А. 

Тростенцова, Т. А. Ла-

дыженская, А. Д. Дей-

кина, О. А. Александро-

ва; науч. ред. Н. М. 

Шанский. – 8-е изд. – 

М.: Просвещение. 2011. 

Русский язык. Диктанты и 

изложения. 9 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Н.Н.Соловьёва. - 

М.:Просвещение, 2012. 

 

Русский язык. Поурочные 

разработки. 9 класс: пособие 

для учителей общеобразова-

тельных учреждений/ 

Л.А.Тростенцова, 

А.И.Запорожец. – 3-е изд. – 

М.:Просвещение, 2014. 

 

Русский язык. Дидактиче-

ские материалы. 9 кл./Л. А. 

Тростенцова, 

Н.М.Подстреха. – М.: Про-

свещение. 2011. 

 10 

класс 

Программа  «Рус-

ский язык: рабочая 

программа: 10—11 

классы: базовый и 

углублённый 

уровни / Л. В. Буг-

рова. — М.: Вен-

тана-Граф, 2017. 

Русский язык. 11 клас-

сы: учебник базовый и 

углубленный уровни/ 

И.В. Гусарова. М: Про-

свещение,2021г. 

 

Русский язык 10-11 классы. 

Планы - конспекты уроков/ 

Г.Е. Фефилова, И.Л. Челы-

шев, Р0стов-на-Дону: Фе-

никс, 2015г. 

 11 

класс 

Программа  «Рус-

ский язык: рабочая 

программа: 10—11 

классы: базовый и 

углублённый 

уровни / Л. В. Буг-

рова. — М.: Вен-

тана-Граф, 2017 

Русский язык. 11 клас-

сы: учебник базовый и 

углубленный уровни/ 

И.В. Гусарова. М: Про-

свещение,2021г. 

  Русский язык 10-11 классы. 

Планы - конспекты уроков/ 

Г.Е. Фефилова, И.Л. Челы-

шев, Р0стов-на-Дону: Фе-

никс, 2015г. 

Литера-

тура  

5 

класс 

«Литература. Пред-

метная линия учеб-

ников   под редакци-

ей В.Я. Коровниной. 

5-9 классы». 

Москва, «Просве-

щение», 2014 год.     

Литература. 5 класс. 

Учебник- хрестоматия 

для общеобразователь-

ных учреждений в 2 ч. 

В. Я. Коровина и др. 

Изд. -М.: «Просвеще-

ние», 2012. 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

Фонохрестоматия к учебнику 

«Литература. 5 класс» (1 CD 

MP3). 

В.Я.Коровина и др. Литера-

тура 5 кл.: Метод. Советы. – 
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М.: Просвещение 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

«Читаем, думаем, спо-

рим…». Дидактические  ма-

териалы по литературе. 5 

класс. – М.: Просвещение 

2012 

Н.В.Беляева. Уроки литера-

туры в 5 классе. Поурочные 

разработки. – М.: Просвеще-

ние 2014 

Н.В.Беляева. Литература.  5 – 

9 классы. Проверочные рабо-

ты. – М.: Просвещение 2010 

 6 

класс 

«Литература. Пред-

метная линия учеб-

ников   под редакци-

ей В.Я. Коровниной. 

5-9 классы». 

Москва, «Просве-

щение», 2014 год.     

Литература. 6 класс. 

Учебник- хрестоматия 

для образовательных 

учреждений в 2 ч. В. П. 

Полухина и др. Под ред 

В. Я. Коровиной. - М.: 

«Просвещение», 2010. 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

Фонохрестоматия к учебнику 

«Литература. 6 класс» (1 CD 

MP3). 

В.П.Полухина и др. Литера-

тура 6 кл.: Метод. Советы. – 

М.: Просвещение 

В.П.Полухина. «Читаем, ду-

маем, спорим…». Дидакти-

ческие  материалы по лите-

ратуре. 6 класс. – М.: Про-

свещение 2012 

Н.В.Беляева. Уроки литера-

туры в 6 классе. Поурочные 

разработки. – М.: Просвеще-

ние 2014 

Н.В.Беляева. Литература.  5 – 

9 классы. Проверочные рабо-

ты. – М.: Просвещение 2010 

 7 

класс 

«Литература. Пред-

метная линия учеб-

ников   под редакци-

ей В.Я. Коровниной. 

5-9 классы». 

Москва, «Просве-

щение», 2014 год.     

В. Я. Коровина. Литера-

тура. 7 класс. Учебник 

для общеобразователь-

ных учреждений в 2 ч. - 

М.: «Просвещение», 

2010. 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

Фонохрестоматия к учебнику 

«Литература. 7 класс» (1 CD 

MP3). 

Н.В.Беляева. Уроки литера-

туры в 7 классе. Поурочные 

разработки. – М.: Просвеще-

ние 

В.Я.Коровина и др. Литера-

тура 7 кл.: Метод. Советы. – 

М.: Просвещение 

В.Я.Коровина. «Читаем, ду-

маем, спорим…». Дидакти-

ческие  материалы по лите-

ратуре. 7 класс. – М.: Про-

свещение 2012 
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Н.Е. Кутейникова. Уроки ли-

тературы в 7 классе. Пособие 

для учителей. – М.: Просве-

щение 2009 

Н.В.Беляева. Литература.  5 – 

9 классы. Проверочные рабо-

ты. – М.: Просвещение 2010 

 8 

класс 

«Литература. Пред-

метная линия учеб-

ников   под редакци-

ей В.Я. Коровниной. 

5-9 классы». 

Москва, «Просве-

щение», 2014 год.     

Литература. 8 класс. 

Учебник - хрестоматия 

для общеобразователь-

ных учреждений в 2 ч. 

В. Я. Коровина и др. М.: 

«Просвещение», 2012. 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

Фонохрестоматия к учебнику 

«Литература. 8 класс» (1 CD 

MP3). 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

«Читаем, думаем, спо-

рим…». Дидактические  ма-

териалы по литературе. 8 

класс. – М.: Просвещение 

2012 

Н.В.Беляева. Уроки литера-

туры в 8 классе. Пособие для 

учителей. – М.: Просвещение 

2012 

Н.В.Беляева. Литература.  5 – 

9 классы. Проверочные рабо-

ты. – М.: Просвещение 2010 

 9 

класс 

«Литература. Пред-

метная линия учеб-

ников   под редакци-

ей В.Я. Коровниной. 

5-9 классы». 

Москва, «Просве-

щение», 2014 год.     

Литература. 9 класс. 

Учебник для общеобра-

зовательных учрежде-

ний в 2 ч. В. Я. Корови-

на, И. С. Збарский, В. П. 

Журавлев, В. И. Коро-

вин. - М.: «Просвеще-

ние», 2010. 

В.Я.Коровина, 

В.П.Журавлев, В.И.Коровин. 

Фонохрестоматия. 

В.Я.Коровина, И.С.Збарский, 

В.И.Коровин. «Читаем, ду-

маем, спорим…».  Дидакти-

ческие  материалы по лите-

ратуре. 9 класс. – М.: Про-

свещение 2012 

Н.В.Беляева, О.А.Ерёмина 

Уроки литературы в 9 классе.  

Пособие для общеобразова-

тельных учреждений. – М.: 

Просвещение 2012 

Н.В.Беляева. Литература.  

Проверочные работы. 5 – 9 

классы. Пособие для учите-

лей общеобразовательных 

учреждений. – М.: Просве-

щение 2010 

 10 

класс 

«Литература. Пред-

метная линияучеб-

ников под редакцией 

Ю.В. Лебедева, В.П. 

Журавлева 10-11 

классы. Базовый 

уровень.», Москва, 

Литература. 10 класс. 

Учебник для общеобра-

зовательных учрежде-

ний. Базовый и про-

фильный уровни в 2 ч. 

В. И. Коровин, Н. Л. 

Литература. Планы-

конспекты для 105 уроков/10 

класс. Москва. Изд.: 

АСТ,2018г. 
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4. КОНТРОЛЬ СОСТОЯНИЯ КАБИНЕТА 

 

График осмотра кабинета 

 

Объект осмотра Сентябрь Декабрь Март Июнь 

Стены     

Пол     

Дверь     

Мебель учителя     

Мебель обучающихся     

Техсредства     

 

 

 

 

 

 

 

«Просвещение», 

2019 год.  (про-

фильный уровень). 

Под редакцией В. 

Я. Коровиной М.: 

«Просвещение», 

2010. 

Вершинина и др.- М.: 

«Просвещение», 2009. 

 11 

класс 

«Литература. Пред-

метная линияучеб-

ников под редакцией 

Ю.В. Лебедева, В.П. 

Журавлева 10-11 

классы. Базовый 

уровень.», Москва, 

«Просвещение», 

2019 год.   

Литература. 11 класс. 

Учебник для общеобра-

зовательных учрежде-

ний. В 2 ч. Л. А. Смир-

нова, О. Н. Михайлов и 

др. - М.: «Просвеще-

ние», 2009. 

 

Русский 

родной 

язык 

5,7,8 

кл. 

 1.Русский родной язык. 

5 класс. Учебник.  

Александрова О. М., 

Просвещение 

2. Русский родной язык. 

7 класс. Учебник.  

Александрова О. М. 

Просвещение 

3. Русский родной язык. 

8 класс. Учебник.  

Александрова О. М., 

Просвещение 
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Правила техники безопасности работы учебного кабинета 
1.      В кабинете невозможны подвижные игры. Запрещается бегать по кабинету. 

2.      Окна могут быть открыты только в присутствии учителя или отсутствии учащихся. 

3.      В отсутствии учителя запрещается прикасаться к электроприборам и розеткам. 

4.      В отсутствие учителя всё электрооборудование отключается. 

5.      В отсутствие учителя невозможно перемещение классной доски. 

6.      В отсутствие учителя класс не может быть заперт учащимися изнутри. 

7.      Дверцы шкафов и другой мебели должны быть закрыты. 

8.      Все указания учителя по обеспечению безопасности в классе выполняются учащимися 

быстро и  безусловно. 

Правила пользования   кабинетом русского языка и литературы 
1.      Кабинет открывается за 15 минут до начала занятий. 

2.      Учащиеся могут находиться в кабинете только в присутствии учителя. 

3.      Дежурные ученики до начала урока должны подготовить доску. 

4.      Входить в кабинет и выходить из него во время урока можно только с разрешения учи-

теля. 

5.      Учащиеся после урока обязаны убрать свои рабочие места, оставить кабинет в чистоте 

и порядке. 

6.      Учащиеся и учитель обязаны выполнять требования правил техники безопасности и 

правил пользования кабинетом, бережно относиться к мебели, оборудованию, не допуская их 

порчи. 

7.      В кабинете запрещается бегать, пользоваться без разрешения учителя электрическим 

оборудованием. 

8.      Учитель и учащиеся обязаны принимать меры по экономии энергии и тепла ( во время 

отопительного сезона). 

9.      Учитель должен следить за порядком и соблюдением в кабинете санитарно-

гигиенических норм. 

10.    После уроков проводится влажная уборка класса, один раз в неделю проводится гене-

ральная уборка. 

  

  

ИНСТРУКЦИЯ  ПО ТБ и  ОТ  

 ДЛЯ УЧАЩИХСЯ В  КАБИНЕТЕ   РУССКОГО ЯЗЫКА И  ЛИТЕРАТУРЫ 
 

I. Общие требования безопасности 
1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся,  занимающихся в каби-

нете. 

2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета. 

3. Не загромождать проходы сумками и портфелями. 

4. Не включать электроосвещение и средства ТСО. 

5. Не открывать форточки и окна. 

6. Не передвигать учебные столы и стулья. 

7. Не трогать руками электрические розетки. 

8. Травмоопасность в кабинете : 

-при включении электроосвещения 

-при включении приборов ТСО 

-при переноске оборудования и т.п. 

9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не 

травмировать 

своих товарищей. 

10.Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления. 

II. Требования безопасности перед началом занятий 
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1. Не открывать ключом дверь кабинета. 

2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь. 

3. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности. 

4. Не менять рабочее место без разрешения учителя. 

5. Дежурным учащимся протереть доску чистой, влажной тканью. 

III. Требования безопасности во время занятий 
1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя. 

2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока. 

3. Не включать самостоятельно приборы ТСО. 

4. Не переносить оборудование и ТСО . 

5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя. 

6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте. 

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях 
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию 

учителя в организованном порядке, без паники. 

2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью. 

3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю. 

V. Требования безопасности по окончании занятий 
1. Приведите своё рабочее место в порядок. 

2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя. 

3. О всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю. 

4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину. 

 

 

 

____________________________________ 
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