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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЕ 

 

Цель паспортизации кабинета: проанализировать состояние кабинета, его готовность к 

обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления по 

приведению кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса. 

Задачи:  

1. Проведение индивидуальных занятий.  

2. Систематическое изучение материала по новым программам.  

3. Использование в работе современных методических приемов.  

4. Развитие и коррекция познавательных процессов обучающихся. 

5. Создание здоровых и безопасных условий при выполнении различных видов 

деятельности. 

 

Ф. И. О. заведующего кабинетом Тепцова Наталья Михайловна 

Класс, ответственный за кабинет 1 

Параллели, для которых оборудован кабинет 1 – 4 классы 

Площадь кабинета (м2) 52,2  

Количество посадочных мест 19 

 

Занятость кабинета 133. 

День  

недели 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

Время 08.00-13.00 08.15-14.00 08.15-13.00 08.15-13.00 08.15-13.00 

1 Разговоры  

о важном  

Литер. чтение Физкультура Окруж. мир Литер. чтение 

2 Музыка Математика Математика Русский язык Технология 

3 Русский 

язык 

Русский язык Русский язык Математика Русский язык 

4 Математика Окруж. мир Литер. чтение ИЗО Физкультура 

5 Литературно

е чтение 

Физкультура Вн.д. 

Орлята  

России/Первые 

шаги в 

науку(проектна

я деятельность 

Вн.д. 

Становлюсь 

грамотным 

читателем: 

читаю, думаю, 

понимаю (в 

рамках 

функционально

й грамотности) 

Родной язык  

(русский 

язык)/Родная 

литература 

(русская) 

6  Вн.д. 

Формула  

правильного 

питания 

   

7      

 

2. ОСНАЩЕНИЕ КАБИНЕТА 

 

№ 

п/п 
Наименование Кол-во 

 Специализированная мебель и системы хранения  
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Перечень наглядных пособий 

(индивидуальный раздаточный материал, таблицы, плакаты, альбомы, открытки,  

репродукции, видеоматериалы, аудиозаписи и т.д.) 

 

№ 

п\п 

Название 

 Математика. 

1 Таблица разрядов и классов. 

2 Умножение суммы на число. 

3 Деление на равные части. 

4 Деление по содержанию. 

5 Нахождение доли числа. 

6 Увеличить в раз. 

7 Уменьшить в раз. 

8 Деление числа на произведение. 

9 Таблица умножения. 

10 Нахождение числа по доле. 

1. Стол учительский однотумбовый 1 

2. Стол ученический одноместный 25 

3. Стул п/мягкий 1 

4. Стул ученический 25 

5. Доска учебная настенная 1 

6. Шкаф для одежды 1 

7. Шкаф офисный 2 

8. Шкаф для документов 1 

9. Тумба классной доски 2 

 Дополнительный инвентарь  

13. Зеркало 1 

14. Корзина 1 

15. Раковина тюльпан 1 

16. Карниз 1 

17. Тюль 6 

18. Шторы 6 

19. Полотенцедержатель 1 

20. Огнетушитель порошковый 1 

 Технические средства  

18. Коврик для мыши 1 

19. Мышь 1 

20. Монитор 1 

21. Процессор 1 

22. Клавиатура 1 

23. Мультимедийный проектор 1 

24. Интерактивная доска 1 

25. Колонки (Ю) 2 

26. Принтер  LaserJet  М1132 MFP 1 

27. Ионизатор (фильтр воздуха) 1 
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11 Единицы времени. 

12 Меры масс. 

13 Деление суммы на число. 

14 Периметр. 

15 Порядок действий. 

16 Состав числа. 

17 Меры длины. 

18 Меры площади. 

19 Скорость, время, расстояние. 

20 Площадь фигуры. 

21 Таблица сложения. 

 Русский язык и чтение. 

1 Образцы каллиграфического написания букв и цифр. 

2 Обучение грамоте  «Азбука профессий». 

3 Разбор предложения по членам предложения. 

4 Неопределенная форма глагола. 

5 Время глагола. 

6 Изменение глагола по лицам. 

7 ЧК, чн, нч, нщ, рщ, без ь. 

8 Три склонения имен существительных. 

9 Однородные члены предложения. 

10 Безударные окончания прилагательных. 

11 Предлоги пиши отдельно. 

12 Приставки пиши слитно. 

13 Разделительный ъ после приставки. 

14 Суффиксы. 

15 Число имен существительных.  

16 Разделительный ь. 

17 Спряжение глаголов. 

18 Спряжение глаголов настоящего времени. 

19 Склонение имен прилагательных во множественном числе. 

20 Третье склонение имени существительного. 

21 Разбор предложения. 

22 Части речи. 

23 Окончание имен существительных. 

24 Однокоренные слова. 

Окружающий мир. 

1 Богатство природы. Природа и мы. 

2 Растения и животные. Живое и неживое. 

3 Российская символика. 

4 День знаний. 8 марта. 

5 День России. День Победы. 

6 Зима. 

7 Осень. 
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8 Весна. 

9 Лето. 

Изобразительное искусство 

1 Репродукции картин И.Шишкина 

2 Репродукции картин. Третьяковская галерея. 

3 Эрмитаж.  

 

 

 

 

Перечень методической литературы 

 

№ 

п\п 

Название Автор Издательство Год 

издания 

Кол-во  

экз-ров 

1 
Русский язык 1 класс. В.П.Канакина М.: Просвещение 

2023г. 

 
1 

2 Математика. 1 класс: 

Учебник. В 2 ч. 
М.И.Моро М.: Просвещение 

2023г. 

 
1 

3 Литературное чтение 

(в 2-х частях) 1 класс. 
В.Г.  Горецкий М.: Просвещение 2023г 1 

4 Окружающий мир. 1 

класс. 
А.А.Плешаков М.: Просвещение 2023г. 1 

5 Изобразительное 

искусство 
Л.А.Неменская М.: Просвещение 2023г. 1 

6 Технология Е.А. Лутцева М.: Просвещение 2023г. 1 

 

№ 

п\п 

Название Автор 

 Математика 

1 Сборник текстовых задач по математике. 3 класс О.А.Мокрушина 

2 Сборник текстовых задач по математике. 4  класс О.А.Мокрушина 

3 Контрольно-измерительные материалы. 3,4 класс Т. Н. Ситникова 

4 Как научиться быстро считать. 2 класс О.В. Узорова 

5 Ступеньки к школе. Азбука счета. М.М.Безруких 

6 Тесты. 4 класс С.И. Волкова 

7 Математика. Итоговая аттестация. И.О.Дмитриева 

8 Контрольно-измерительные материалы. 3 класс Т. Н. Ситникова 

9 Контрольно-измерительные материалы. 4 класс Т. Н. Ситникова 

10 Проверочные работы. 4 класс С.И. Волкова 

11 Математика. Итоговая аттестация. С.С. Рыбак 

12 Итоговое тестирование. Мини ЕГЭ. 4 класс О.В. Узорова 

13 Задания по математике для повторения и закрепления 

учебного материала. 4 класс 

О.В. Узорова 

 Русский язык и чтение. 

1 Проверочные работы по русскому языку.4 класс. Т.Н.Максимова 

2 Контрольно-измерительные материалы. 4 класс В.А.Синякова 
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3 Тесты по русскому языку.3, 4 класс О.Д. Ушакова 

4 Выполняем грамматические разборы. 3 класс. И.М. Стронская 

5 Контрольно-измерительные материалы. 3  класс В.А.Синякова 

6 5000 примеров по русскому языку.3 класс М.И. Кузнецова 

7 5000 примеров по русскому языку. Контрольное списывание.  

3 класс 

М.И. Кузнецова 

8 Разбор слова по составу. И.В.Клюхина 

9 120 коррекционных упражнений по русскому языку. В.А. Крутецкая 

10 Словарные диктанты. Л.Л. Страхова 

11 Проверочные диктанты с грамматическими заданиями.  Л.Л. Страхова 

12 Пишем изложение по плану 3-4 классы. Л.Л. Страхова 

13 Итоговые проверочные и контрольные работы. 3-4 классы. И.М. Стронская 

14 Вставь букву! 3 класс Т.В. Шклярова 

15 Контрольно-измерительные материалы. 4  класс В.В. Никифорова 

16 Итоговая работа .ВПР. Е.В.Языканова 

17 Русский язык. Мини ЕГЭ. О.В. Узорова 

18 Итоговые комплексные работы в начальной школе. Н.Н.Нянковская 

19 3000 примеров по русскому языку. 4 класс О.В. Узорова 

20 Тренировочные примеры по русскому языку. 4 класс М.И. Кузнецова 

21 Повторение и контроль знаний. Литературное чтение 1-2 

классы 

С.А. Маркова 

22 Контрольно-измерительные материалы. Литературное чтение  

2 класс 

С.В.Кутявина 

23 Контрольно-измерительные материалы. Литературное чтение  

3 класс 

С.В.Кутявина 

24 Пословицы, поговорки и крылатые выражения.  И.В. Клюхина 

25 Итоговая работа. Литературное чтение. Е.В. Языканова 

Окружающий мир. 

1 Герб, гимн, флаг России, портрет президента России.  

2 Контрольно-измерительные материалы. 2  класс И.Ф. Яценко 

3 Контрольно-измерительные материалы. 3 класс И.Ф. Яценко 

4 Итоговая аттестация. И.Ф. Яценко 

5 Контрольно-измерительные материалы. 4  класс И.Ф. Яценко 

6 Контрольно-измерительные материалы. 4  класс И.Ф. Яценко 

7 Контрольно-измерительные материалы. ВПР Е.М.Тихомирова 

8 Итоговая работа . Е.В. Белозерова 

Дополнительные материалы 

1 Готовим ребёнка к школе. Развиваем познавательные 

способности. 

Т.В.Башаева 

 

 

3. КОНТРОЛЬ СОСТОЯНИЯ КАБИНЕТА 

 

График осмотра кабинета 
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Объект осмотра Сентябрь Декабрь Март Июнь 

Стены     

Пол     

Дверь     

Мебель психолога     

Мебель обучающихся     

Техсредства     

 

4. БЕЗОПАСНОСТЬ 

 

Настоящая инструкция по охране труда для учителя начальных классов, далее – 

Инструкция, регламентирует безопасный, с точки зрения охраны труда, порядок действий 

учителя начальных классов, в процессе исполнения им своих должностных обязанностей в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении Белоярского района 

«Средняя общеобразовательная школа п. Сорум». 

 

1. Общие требования охраны труда  
1. К работе допускаются лица, достигшие 18 летнего возраста, имеющие педагогическое 

образование, прошедшие медицинский осмотр. 

2. Учитель должен: 

-         знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ. 

-         пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте. 

-         руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка. 

-         режим труда и отдыха учителя определяется графиком его работы. 

3.      Травмоопасность в кабинете: 

-         при нарушении правил личной безопасности. 

-         при включении электроприборов и аппаратуры ТСО (технических средств обучения). 

-         при работе с колющими, режущими инструментами. 

4.      О случаях травматизма сообщать администрации школы. 

5.      Соблюдать правила техники безопасности труда. 

6.      Не производить самостоятельный ремонт электроприборов, розеток и т.п. 

7.      Нести ответственность (административную, материальную, уголовную) за нарушение 

требований инструкций по  охране труда. 

 

2. Требования охраны труда перед началом работы  
-         проверить готовность учебного кабинета к занятиям. 

-         проверить исправность электроосвещения. 

-         подготовить необходимы инструменты для уроков труда. 

-         подготовить оборудование для практических занятий,  демонстрации опытов 

на уроках природоведения (Окружающий мир). 

-         проветрить кабинет. 

-         проконтролировать санитарно-гигиеническое состояние кабинета. 

 

3. Требования охраны труда во время работы 

-         соблюдать личную безопасность и требования инструкций по ОТ. 

-         следить за соблюдением дисциплины учащимися. 

-         контролировать выполнение учащимися практических заданий. 

-         проводить инструктаж с учащимися по технике безопасности труда 

по всем видам практических работ и экскурсий. 

-         не допускать учащихся к переноске аппаратуры ТСО. 

-         не допускать учащихся к самостоятельному включению электроприборов. 
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4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

-         в случае  возникновения аварийных ситуаций   принять меры к эвакуации детей. 

-         сообщить о происшедшем администрации школы, при пожаре известить службу 01. 

-         оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма. 

-         при внезапном заболевании учащихся вызвать медработника, сообщить родителям. 

 

5. Требования охраны труда по окончании работы 

-         отключить аппаратуру ТСО от электросети. 

-         принять от учащихся выданные им для работы инструменты. 

-         проверить соответствие их количества. 

-         после экскурсии сверить численность учащихся. 

-         проследить уборку рабочих мест после практических занятий. 

-         проветрить кабинет. 

-         выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ. 

-         обо всех недостатках, обнаруженных во время учебных занятий, сообщить 

администрации.  

 

 

Инструкция по правилам безопасности для учащихся 

в кабинетах начальных классов 

1.  Общие требования безопасности 

1.1.   Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся, занимающихся в 

кабинете. 

1.2.   Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из 

кабинета. 

1.3.   Не загромождать проходы сумками и портфелями. 

1.4.   Не включать электроосвещение и средства ТСО. 

1.5.   Не открывать форточки и фрамуги. 

1.6.   Не передвигать учебные столы и стулья. 

1.7.   Не трогать руками электрические розетки. 

1.8.   Травмоопасность в кабинете: 

 при включении электроосвещения  

 при включении приборов ТСО  

 при переноске оборудования и т.п. 

1.9.  Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и 

не травмировать своих товарищей. 

1.10.Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления. 

 

2.  Требования безопасности перед началом занятий 

2.1.   Не открывать ключом дверь кабинета. 

2.2.   Входить в кабинет спокойно, не торопясь. 

2.3.   Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности. 

2.4.   Не менять рабочее место без разрешения учителя. 

3.  Требования безопасности во время занятий 

3.1.    Внимательно слушать объяснения и указания учителя. 

3.2.    Соблюдать порядок и дисциплину во время урока. 

3.3.    Не включать самостоятельно приборы ТСО. 

3.4.    Не переносить оборудование и ТСО . 
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3.5.    Всю учебную работу выполнять после указания учителя. 

3.6.    Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте. 

3.7.    При работе с острыми, режущими инструментами на уроках трудового обучения 

соблюдать инструкции учителя по технике безопасности. 

3.8.    Во время учебных экскурсий соблюдать дисциплину и порядок. 

3.9.    Не отходить от группы без разрешения учителя. 

3.10.  Соблюдать инструкцию по правилам безопасности при лабораторно - практических 

работах по природоведению (Окружающий мир). 

4.  Требования безопасности в аварийных ситуациях 

4.1.  При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по 

указанию учителя в организованном порядке, без паники. 

4.2.  В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью. 

4.3.  При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю. 

5.  Требования безопасности по окончании занятий 

5.1.  Приведите своё рабочее место в порядок. 

5.2.  Не покидайте рабочее место без разрешения учителя. 

5.3.  О всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю. 

5.4.  Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину. 

 

5. Анализ работы кабинета  

В 2022-2023 учебном году кабинет начальных классов  был организован как учебно-

воспитательное подразделение образовательного учреждения, оснащённое учебно-

наглядными пособиями, мебелью, приспособлениями для проведения теоретических и 

практических, классных и внеклассных занятий по предметам. Классное помещение хорошо 

проветриваемое и светлое.    

Летом 2023 года был проведён косметический ремонт. 

 В 2022- 2023 учебном году кабинет и находящиеся в нём материалы использовались 

для работы с учащимися начальной школы. Ежедневно в кабинете проводились уроки в по 

утверждённому расписанию.  Во внеурочное время в кабинете проходили: воспитательные 

мероприятия, классные часы, дополнительные занятия, встречи с родителями и родительские 

собрания. 

Психологически и гигиенически комфортная среда в кабинете организована так, 

чтобы в максимальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному 

развитию и формированию учебной культуры учащихся, приобретению ими прочных 

знаний, умений и навыков по предметам и основам наук при полном обеспечении 

требований к охране здоровья и безопасности труда учителя и учащихся. 

Кабинет был оснащён из библиотечного фонда необходимыми учебниками по 

русскому языку, окружающему миру, математике, литературному чтению. Был 

систематизирован демонстрационный материал по предметам.  

          На основании результатов учебной и внеурочной деятельности учащихся можно 

сделать вывод о том, что занятия в кабинете способствовали: 

 формированию у учащихся общеучебных умений, навыков и знаний об окружающем 

мире; 

 ознакомлению учащихся с применениями полученных знаний в учебном процессе на 

практике; 
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 совершенствованию методов обучения и организации учебно-воспитательного 

процесса в школе. 

    Планируется в следующем учебном году: 

 проводить дальнейшее внедрение средств ИКТ в образовательный процесс; 

 пополнить фонд электронных пособий, электронных учебников и программ; 

 оборудовать кабинет современным стендовым и раздаточным материалом; 

 

 

6. План работы кабинета  на 2023-2024 учебный  год 

 

 

7. Перспективный план развития кабинета начальных классов 

на 2023/2024  учебный год 

 

№ 

п/п 

Что планируется Сроки Ответственны

й 

1. Расширять библиотечный фонд кабинета. 2023-2024 гг. Тепцова Н.М. 

2. Собирать  материалы  по  итоговому  тестированию 

учащихся  в  начальных  классах и комплексному 

тестированию 

2023-2024 гг. Тепцова Н.М 

4. Продолжать накапливание дидактического раздаточного 

материала: карточки по основным курсам начальной 

школы, раздаточный наглядный материал по предметам, 

тесты для поурочного, тематического и итогового 

контроля. 

2023-2024 гг. Тепцова Н.М 

5. Продолжить работу по озеленению 

кабинета. 

2023-2024 гг. Тепцова Н.М 

6. 

 

Приобретение мультимедийных учебных пособий для 

начальной школы 

2023-2024 гг. Тепцова Н.М 

№ Что планируется Сроки Результат 

1 Периодически  обновлять стенд «Классная жизнь» 1-е полугодие  

2 Пополнять  банк  данных  о  материалах олимпиад 

начальных  классов из   Интернета. 

В течение года  

3 

 

Продолжить  работу  по  накоплению раздаточного   

материала 

В течение года  

4 

 

Пополнять классную  библиотеку  для  внеклассного  

чтения. 

В  течение  года  

5 Проводить исследование развития личности уч-ся: 

диагностику, прогнозирование, коррекцию 

В  течение  года  

6 Работать над озеленением кабинета В  течение  года  

7 Мероприятия по обеспечению соблюдения в кабинете 

правил техники безопасности и санитарно-

гигиенических требований (обеспечение сохранности 

кабинета в целом (пола, стен, окон), мебели, 

обеспечение необходимого уровня освещенности). 

В  течение  года  

8 Провести косметический ремонт кабинета Июнь  2024 года  



 11 

7. Систематизировать материалы по  предметам и темам  Ежегодно Тепцова Н.М 

8. Продолжить работу по накоплению материалов для 

проведения уроков 

Ежегодно Тепцова Н.М 
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